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e-Defter Olusturma
ve
KAMUSM tarafindan iiretilen
Mali Miihiir Kurulumunda Izlenecek Yol Haritas1

Bilgi Notu: Elektronik Defter (e-Defter) imzalamada Anonim Sirketler ve Limited Sirketler KAMUSM
tarafindan tretilen Mali Mihir kullanirlar.

Gergek kisiler e-Defter Basvuru asamasinda belirtikleri Elektronik Imza/Mali Miihiir imzalama aracini
kullanir.

e-Defter Olusturmak ve Beratlart Miihiirleyip/Imzalayarak Gelir idaresi Baskanlig1 e-Defter Platformuna
gondermek i¢in neler yapilmalidir?

Datasoft Yazilim Muhasebe Programinda Yapilacak Islemler

1. http://efatura.datasoft.biz.tr/datasoft_edefter muhasebe kilavuzu.pdf baglantisindan e-Defter
Mubhasebe Kilavuzu indirilerek incelenir.

2. E-Defter i¢cin Kurulum yapilmis olan Datasoft Genel Muhasebe Programinin glincelleme tarihinin,
http://efatura.datasoft.biz.tr/datasoft _seri2015e_kur.exe baglantisinda yayinlanan program tarihi ile
ayni olup-olmadigi kontrol edilir. Tarih farkli ise, ilgili baglantidan program indirilerek Kurulum
yapilir.

3. E-Defter Miikellefi Firmaya giris yapilir ve Parametreler boliimiinde:

a. Firma Unvani tam olarak Ticaret Sicil Gazetesinde oldugu gibi yazilir.
b. E-Defter sekmesi isaretlenir ve e-Defter gecis tarihi (Ay/YIL) yazilir.
c. Firma Tiizel Kisi ise VKN numarasi Firma Gergek Kisi ise TCKN numarasi arasinda
bosluk birakilmadan yazilir.
d. Firmanin Merkezi, MERSIS Numarasi, Faaliyet Kodu (NACE Kodu), Adres Bilgileri,
Telefon bilgileri, internet adresi ve e-posta adresi tamamlanir.
e. SMMM ve varsa YMM Bilgileri kuralina uygun olarak tamamlanir.
4. Defter Dokiimleri=> e-Defter Islemleri Boliimiine girilir.
a. Parametreler sekmesinde:
e Imzalayan: Firma
e Kart Cinsi: 01 Akis
e Kart Sifresi: Yazilir
e Sifre Tekrar1: Yazilir ve Kaydet butonuna basilarak degisiklikler kaydedilir.
b. E-Defter Sekmesinde:
e Lisan Baslangi¢ Tarihi
e Lisans Bitis Tarihi
e Lisansa ait VKN/TCKN numarasinin Firmaya ait mi oldugu,
e Lisansa ait Unvanin Firmaya m1 ait oldugu kontrol edilir. Hatal1 ise diizeltilir.
C. Defter Hazirlama Boliimiinde:
e Ay satirinda Defter hazirlanacak/Kontrol edilecek Ay segilir.
e Kontrol Et butonuna basilir.
d. Kontrol sonrasinda:
e Hatali Kayit/Veri mesaj1 alinmis ise bu mesaj incelenerek veriler/kayitlar diizeltilir.
e Defter Hazirlanabilir mesaj1 alinmais ise, dnce fisler siralanir ve kesinlestirilir daha
sonra Defter Kaynak verisi hazirlanir. Kaynak veri hazirlama asamasinda Olusturan
Kisi bilgisi girilir.
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Datasoft Yazilim Gelir idaresi Baskanlhigindan Uyumluluk Onay1 almis, “Datasoft e-Defter
1.0.2” Uygulamasinda yapilacak islemler:

1. http://efatura.datasoft.biz.tr/datasoft_edefter uygulamasi.zip baglantisindan Datasoft e-Defter
Uygulama yazilimi indirilerek Kurulum yapilir.

2. http://efatura.datasoft.biz.tr/datasoft_edefter uygulama_kilavuzu.pdf baglantisindan ulasilan e-
Defter Kilavuzu indirilerek incelenir.

3. Genel Muhasebe Programindaki e-Defter Islemleri Béliimiinde “e-Defter Uygulamas1” butonuna
basilarak e-Defter uygulamasi ¢alistirilir.

4. Tammlar butonuna basilarak, tanimlar i¢erisindeki:

1. Firmanin Unvan ve VKN/TCKN Numarasi,

2. Defter Doneminin Baslangig¢ ve Bitig Tarihleri (Bu tarihler normal hesap dénemine tabi
firmalar igin 01 Ocak YIL ve 31 Aralik YIL olacaktir. Ozel Hesap Ddnemine tabi firmalar
icin Hesap doneminin baslangi¢ tarihi ve Hesap Doneminin bitis tarihi olur.)

3. E-Defter Klasorii ve e-Defter Veri Klasorti:

e Siiriicii->DSOFT70-> Datasoft_eDefter>VKN/TCKN->YIL olmalidir.

4, DLL: 1.0.4.5 olmalidir. Giincelleme ile birlikte bu DLL numarasi artar.

5. Veriler Sekmesine Girilir:

1. Yenile Butonuna basilir.

¢ Daha 6nce hig veri alinmamis ise bu ekran BOS gelecektir. Ancak daha once ilgili
aya veya Onceki aylara ait veriler alinmis ise Yenile igsleminden sonra bu ekrana
alian veriler gelir.

2. Veri Al Butonuna basilir.

e Daha Once hi¢ veri alinmamis ise e-Defter Baslangi¢ ayina ait Kaynak veriden
veriler okunarak bu sayfaya aktarilir.

¢ Daha 6nceden, onceki aylara ait veri alinmis ise, Veri Al butonuna basildiktan
sonra, mevcut veriler icerisindeki son aya ait veriden bir sonraki aya ait veriler
alinir.

3. Alnan veriler incelenir.

e Yevmiye toplamlart dogru mu?

¢ Belge tipleri, belge numaralari, belge agiklamalari, 6deme yontemleri agisindan
inceleme tamamlanir.

e Inceleme sonucunda hatal1 veri oldugu fark edilir ise:

1. Sag+Tik Veri Sil iglemi yapilir.
2. Veriler Muhasebe Programinda diizeltilir.
3. Muhasebe Programindan yeniden Kaynak Veri olusturulur.
e Inceleme sonucunda Veriler defter hazirlamaya uygun ise defter hazirlanr.
6. Defter Sekmesine girilir.

1. Defter olusturulacak Ay segilir.

2. Defter Olustur Butonuna basilir.

e Yevmiye Defteri, Yevmiye Defteri Berati, Kebir Defteri, Kebir Defteri berati
otomatik olusacaktir.

3. Imzala Butonuna baslir.

e Imzalama islemi yapmadan 6nce Mali Miihiir/Elektronik imza tanitimimin ¢alisilan
bilgisayara Kurulumu yapilmis olmalidir. Bu konuda izlenecek yol haritas1 bu
dokiiman igerisinde agiklanmustir.

e USB Porta takili bulunan Mali Miihiir/Elektronik imza, Defteri imzalayacaginiz
miikellefe ait, sifreleri dogru girilmis ve Mali Miihiir/Elektronik imza sertifikalar
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giincel ise imzalama islemi tamamlanir ve Durum kolonunda Imzaland1 mesaji
goziikiir.
4. Kontrol Et butonuna basilir.

e Yevmiye Defteri

¢ Yevmiye Defteri berati

o Kebir Defteri

e Kebir Defteri berat1 Sema/Sematron kontroliinden gegirilir. Hata ile karsilagilmis ise
Hata mesaj1 verilir. Hata mesajina uygun diizenlemeler yapilir ve Datasoft Yetkili
Bayisinden yardim talep edilir. Hata ile karsilasilmamis ise Durum kolonunda
Kontrol Edildi mesaj1 goziikiir.

5. GIB’ e Berat Yiikle butonuna basilir.

e Bu asamada ekrana bir uyar1 mesaji ¢ikacaktir. GIB’ e Beratlar yiiklendikten sonra
geri almak veya iptal etmek olanagi yoktur. Bu nedenle Beratlar1 ger¢ekten GIB e-
Defter Platformuna yiiklemek istediginizde bu islemi yapiniz.

6. GIB Berat Sorgula Butonuna basilir.

¢ GIB tarafindan onaylanan Beratlar indirilir. Bir sorun var ise soruna ait mesaj
verilir. Hata mesaj1 alinmis ise Datasoft Yetkili Bayisinden yardim talep edilir. Hata
mesaj1 alinmadan onayli beratlar indirilmis ise Beratlarin indirildigine dair bir mesaj
verilir.

7. Arsivle Butonuna basilir. Uygulama:

e Yevmiye Defteri, GIB tarafindan onayli Yevmiye Berati, Kebir Defteri, GIB
Tarafindan onayli1 Kebir Defteri Beratin1 Defter Arsiv klasoriine sikistirilmis bir
dosya olarak kaydeder.

e E-Defter olarak saklamamiz gereken dosya budur.

e Miisterinin talep etmesi durumunda Datasoft Yazilim, bu dosyanin, e-Arsiv izni
almus olan izibiz Firmasinda arsivlenmesi konusunda gerekli olan islemleri yapar.
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Mali Miihiir Kurulumda izlenecek Yol Haritasi, Olasi Sorunlar ve Coéziim Onerileri:
1. E-Defter mutlaka Firma adina KAMUSM tarafindan hazirlanmis Mali Miihiir veya firma Gergek
Kisi ise Nitelikli Elektronik Sertifikaya sahip elektronik imza ile imzalanir.
2. http://www.kamusm.gov.tr/islemler/surucu_yukleme_servisi/ baglantisina girilir.
Isletim Sistemi, Versiyonu ve Tipi segilir.
Kart Okuyucu segilir.
Kart Tipi segilir.
Siirticii Goster butonuna basilir.
Kur-1: Kart Okuyucu Siiriiciisii

e Siirliciiyii indir baglantisindan stirticli indirilir ve daha sonra bulunabilecek bir
klasore kaydedilir.

e Kurulum Yardimi dokiimanini indir baglantisindan yardim dokiimani daha sonra
bulunabilecek bir klasore kaydedilir ve dokiiman incelenir ve dokiimandaki islemler
yapilir.

f.  Kur-2: Akilli Kart Siiriictisii
e Siirliciiyll indir baglantisindan siiriicii indirilir ve daha sonra bulunabilecek bir
klasore kaydedilir.
e Kurulum Yardimi dokiimanini indir baglantisindan yardim dokiimani daha sonra
bulunabilecek bir klasore kaydedilir ve dokiiman incelenir ve dokiimandaki islemler
yapilir.

Mali Miuhiir Sertifika Kurulumu:

o0 o

KAMUSM Mali Miihiirle ilgili olarak Giivenli K&k sertifikalarmi ve Iptal Sertifikalarini zaman-zaman
yenilemektedir. Bu nedenle zaman-zaman yayinlanan sertifikalarin indirilmesi gerekir.
Yontem 1:
1. https://yazilim.kamusm.gov.tr/?g=tr/imzager baglanti1 sayfasina girilir.
2. Indir Boliimiiniin altinda bulunan Windows siiriimiine uygun IMZAGER dosyas1 indirilir ve
kurulumu yapilir.
3. Buuygulama ayn1 zamanda Mali Miihiir Kok Sertifikalarini da giincellemektedir.
4. Kok Sertifikalar: C:\Kullanicilar->Kullanic1t Adi—> .sertifikadeposu klasoriinde bulunur.
Yontem 2:
1. http://www.kamusm.gov.tr/depo/sertifikalar/depo.jsp baglant1 sayfasina girilir.
2. Kok Sertifikasi ve Iptal Listesi boliimiinden
a. Sertifika Kolonundaki (KOKSHS.V?.crt) dosyasi yukarida agiklanan sertifikadeposu
dizinine kaydedilir.
b. Iptal Listesi kolonundaki (kokshs.v?.crl) dosyasi sertifikadeposu dizinine kaydedilir.
3. Kurumsal Kok Sertifikalar1 ve Iptal Listeleri Béliimiinden
a. Sertifika Kolonundaki (Kurumsal-sl.crt) dosyasi sertifikadeposu dizinine kaydedilir.
b. Iptal Listesi kolonundaki (Kurumsal-s1.crl) dosyas: sertifikadeposu dizinine kaydedilir.
4. Giivenli Kok Sertifika Deposu Béliimiinden
a. SertifikaDeposu.svt dosyas: sertifikadeposu dizinine kaydedilir.
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Mali Miihiir PIN (Sifre) Bilgisine Ulasma:

1. https://mbireysel.kamusm.gov.tr/nb.go baglantisindan Mali Miihiir Sertifika Islemleri sayfasina
girilir. Kullanici dogrulama ekraninda “Sifreli Giris” secilir.
2. Sifreli Giris ekraninda:
a. VKN numarasi
b. Resimdeki Yazi
€. Basgvuru sirasinda belirlenen Glivenlik S6zctigii girilir ve Giris butonuna basilir.
3. SMS Onay ekraninda goziiken telefon numarasina Onay Kodu gonderilmesi i¢in Onay butonuna
basilir.
Onay Kodu ilgili alana girilir.
Islemler Meniisii igerisindeki PIN/PUK Bilgisi butonuna basilir.
a. PIN Numarasi satirindaki deger Mali Miihiir sifresidir.

o &

Guivenli S6zciigiinl Yeniden Olusturma

1. https://mbireysel.kamusm.gov.tr/nbsifreli.go baglantisindan Mali Miihiir Sifreli Giris ekrani
sayfasina ulasilir.

2. Giivenlik So6zciigiinii Unuttum butonuna bastlir.

a. VKN Numarasi
b. Resimdeki yazi degeri ilgili alana girilir ve Gonder Butonuna basilir.

3. E-Defter Bagvurusu sirasinda basvuru yapanin belirttigi e-posta adresine
ilgilendirme@kamusm.gov.tr e-posta adresinden “Asagidaki baglantiy1 kullanarak, Mali Miihiir
Elektronik Sertifika islemleri servisine giris icin gerekli olan Giivenlik Sozciiglinlizii
olusturabilirsiniz. “ i¢in baglant: linki gonderilir.

4. Bu baglant1 kullanilarak Giivenli S6zciik olusturulabilir.

Bilgi Notu: e-Defter olusturma, Miihiirleme/Imzalama, Gonderme, Mali Miihiir Kurulumu
sirasinda bir sorunla karsilasmaniz durumunda ¢6ziim i¢in asagidaki yolu izlemeniz sorunun
¢ozlimiine katki saglar.

1. Oncelikle Datasoft Yazilim tarafindan olusturulan ve kullanicilar igin yaymlanan
dokiimanlar okunur.

2. Size, Datasoft programlari konusunda hizmet veren Datasoft Bayisi ile iletisime gegerek
destek talep edilir.

3. Sorun Datasoft Bayisi tarafindan ¢6ziilememis veya Datasoft Bayisine ulasmak miimkiin
olmamus ise; http://destek.datasoft.com.tr/index.php?a=add baglantisindan Datasoft Destek
Yardim Masas1 sayfasina ulasilir.

¢ Kendi Adiniz Soyadiniz

e E-posta adresiniz

e Katagori Boliimiinde e-Defter Sorunlar1 secenegi tercih edilir.

e Lisans Numarasi satirina; Kullanmakta oldugunuz Datasoft Muhasebe Paketine ait
Lisans numarasi yazilir.

e Konu satirina karsilastiginiz sorunun konusu yazilir.

e Mesaj Boliimiine ayritili agiklama yazilir. Bu boliimiin ilk satirinda e-Defter
olusturmaya ¢alistiginiz firmanin VKN/TCKN numarasi yazilir.

e Varsa Hata mesajlarina veya ekranlara ait goriintiiler veya firma yedekleri ekler
boliimiinde eklenir.

e Fig Gonder butonuna basilarak Destek fisi gonderilir.
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